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A Magyar Lizing- és Finanszirozé Tarsasagok Szdvetsége
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
l.

BEVEZETO

1.§

1) Jelen Szervezeti és Miikddési Szabalyzatot a Magyar Lizing- és Finanszirozd Tarsasagok

2)

Szovetsége 2023.05.08 napjan tartott kdzgyllése a 7/2023.05.08 szamu hatarozataval

fogadta el és azt 2023. jalius 1-i hatallyal 1épteti életbe.

Jelen Szervezeti és Mikddési Szabalyzattal 6sszefliggésben az alabbi értelmezé

kifejezéseket alkalmazzuk:

d)

f)

g)

Magyar Lizing- és Finanszirozé Tarsasagok Szdvetsége, a tovabbiakban Szdvetség;
Szervezeti és Mlkddési Szabalyzat, a tovabbiakban: Szabalyzat;

a Magyar Lizing- és Finansziroz6 Tarsasagok Szovetsége hatalyos alapszabalya, a

tovabbiakban: Alapszabaly

Adatszolgaltatas: a tagvallalatok altal a Statisztikai Bizottsag altal a Statisztikai
Szabalyzatban szabalyozott adatkérben torténé negyedéves gyakorisagu

adatszolgaltatas;

Allandé teriileti bizottsagok: az Alapszabaly 6.§ /6/ bekezdése szerinti teriileti
bizottsagok, a Szovetség egyes finanszirozott eszkdzcsoportokkal kapcsolatos

munkacsoportjai.

Szponzor: az elnbkség dontése alapjan az adott érdekképviseleti témaért, vagy

projektért felelés elndkségi tag;

Eseti bizottsag: eseti feladatok elvégzésére létrehozott bizottsag, amelyet az EIndkség

sajat kezdeményezéseére vagy 6t tagvallalat kérelmére hozhat létre;

Erdekképviseleti téma: tagvallalat, Bizottsag vagy az Elnokség altal hatarozatban
javasolt és az EIndkség altal elfogadott, a Szdvetség céljaival megegyez6 téma,

amelyben a Szévetség érdekképviseleti tevékenységet fejt ki;
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i) Portfolio: a Statisztikai szabalyzat szerinti, az adott idészak fordulonapjat kdvetéen

esedékessé valo tékekintlévéség;

i) Relevans portfélié: egy érdekképviseleti téma altal érintett finanszirozasi termékek
vonatkozasaban a tagok 6sszességénél, vagy az adott tagvallalatnal az el6z6 naptari

év fordulonapjan fennall6 portfolio;

k) Projekt: valamely bizottsdg vagy az Elndkség altal hatarozatban javasolt és az
Elndkség altal elfogadott, a Szbvetseég tagjai részvételével, a Fétitkar, vagy erre az
EIndkség altal kijelolt egyéb projektvezetd altal koordinaltan, konkrét céllal és idétartam

alatt elvégzendd feladatcsoport;

)  Amennyiben ez a Szabalyzat az EIn6k, EIndkségi tag, Fétitkar, valamely bizottsag
tagja, stb. részérdl valamilyen nyilatkozatot (jovahagyast) ir el6, ugy az elektronikus
levél formajaban, a Szdvetség honlapjan regisztralt emailrél is megtehetd. A Kézgydilés
és az Elndkség ulés nélkili hatarozathozatala szabalyait az Alapszabaly 10. § /7a/

illetve 11. § /7/ bekezdése szabalyozza.

2.§
A SZABALYZAT CELJA, ES HATALYA

Jelen Szabalyzat célja a Szévetség szervezetének, felépitésének és munkafolyamatainak
szabalyozasa. A Szabalyzat nem mondhat ellent a hatalyos jogi szabalyozasnak, ennek
érdekében a vonatkozd jogszabalyi valtozasok nyomon kovetése és a Szabalyzat
aktualizalasa naprakész kell, hogy legyen. A vonatkozé jogszabalyok nyomon kdvetése és

az aktualizalas a mindenkori Fétitkar feladata.

A Szabalyzat a Szdvetség miikddésének, a Szdvetség civil jellegének megfeleld

szabalyokat tartalmazza, igy:

- a civil szervezet mikodéseére jellemzd, alapvetd elveket és elbirasokat, a célokat és

feladatokat, tevékenységi korét;

- a Szobvetség iranyitasi rendszerét, szervezeti felépitését, altalanos mikddési

rendelkezéseit, belsé szabalyozasait;

- a Szovetség vezetd és ellendrzd szerveit, azok feladatait és jogkdrét.
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3) Jelen Szabalyzat hatalyos a Szdvetség valamennyi munkatarsara, az EIndkség és a
Bizottsagok tagjaira az EIndkség és a Bizottsagok keretében végzett munkaval
kapcsolatban.

Il.
ALTALANOS RESZ

3.8
A Szdvetség f6bb adatai:
A Szoévetség teljes neve Magyar Lizing- és Finanszirozé Tarsasagok Szovetsége
Roviditett neve: Magyar Lizingsz6vetség
Székhelye: 1051 Budapest, Jézsef Nador tér 5-6.
Postai cime: 1051 Budapest, Jozsef Nador tér 5-6.
Telefonszama: +36 1270 9216
Telefax szama: +36 1270 9217
e-mail cime: info@lizingszovetseg.hu
Internet-elérhetésége: www.lizingszovetseg.hu

elektronikus kapcsolattartasi cime: 1966804 0#cegkapu

Az alapitas idépontja: 1991.

Nyilvantartast vezetd birdsag: Févarosi Térvényszék

Nyilvantartasi szama: 3667

Adoszama: 19668040-2-41

Bankszamla szama: OTP Bank Nyrt. 11705008-22535445
Uzleti év: az uzleti év a naptari évvel megegyezb
Mikodés idétartama: a Szdvetség hatarozatlan id6re létesult
A Szovetség tevékenységi kore: Szakmai érdekképviselet, oktatas

A Szdvetség jogallasa, feleléssége A Szovetség jogi formaja: Egyesiilet, civil szervezet

A Szdvetség torvényes felligyeleti szerve: Ugyészség



>

MAGYAR

LIZINGSZOVETSEG

1)

2)

3)

1)

1)

Magyar Lizingszdvetség +36 1270 9216
Hungarian Leasing Association info@lizingszovetseg.hu
H-1051 Budapest, Jozsef nador tér 5-6. lizingszovetseg.hu

4.8
A SZOVETSEG CELJA, ES FELADATAI
(1) A Szdvetség céljait az Alapszabaly 2. §. /1/ - /5/ bekezdése tartalmazza.
5.8
A SZOVETSEG JOGALLASA

A Szovetség jogallasara vonatkozd szabdlyokat az Alapszabaly 1. § /4/ bekezdése

tartalmazza.
A Szoévetség, mint jogi személy, jogokat szerezhet és kotelezettségeket vallalhat.

A Szdvetség alapvetd céljainak megvaldsitasa érdekében vallalkozasi, gazdasagi
tevékenységet folytathat. A szerz6désekbdl keletkezd jogok és kotelezettségek a

Szdvetséget, mint 6nalld jogi személyt illetik meg, illetve terhelik.
6.8
A SZOVETSEG KEPVISELETE

A Szdvetség nyilatkozatait képviselbje Utjan teszi meg. A joghatasok a Szdvetség javara,
illetve terhére keletkeznek. A képviseld képviseleti és alairasi joga a jogszabaly elbirasa

folytan korlatlan, vagyis kifelé, harmadik személyekkel szemben nem korlatozhaté.

A Szbvetség képviseletének és cégjegyzésének szabalyait az Alapszabaly, illetve a 19. §

tartalmazza részletesen.
7.8
NEMZETKOZI KAPCSOLATOK

A Szbévetség nevében és képviseletében kilféldi szervekkel kapcsolatot tarthat, illetve

targyalast folytathat az EIndk, a Fétitkar, valamint az EIndkség altal kijelolt személy.

A nemzetkdzi kapcsolatok Iétesitésérdl - amennyiben az szerz6déses kotelezettségekkel

jar - az EIndkség javaslata alapjan a Kézgydlés dont.
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Il
A SZOVETSEG BELSO VISZONYAI

8.§

1) A Szdvetség tagjaira vonatkozé szabalyokat els6sorban az Alapszabaly 3. §-a

tartalmazza.

2) A szdvetségi tagsagi viszonybdl eredd kotelezettségeket és jogokat az Alapszabaly 4. §-a

tartalmazza.

3) A szOvetségi tagsagi viszony megszlinésére vonatkozé szabalyokat az Alapszabaly 5. §-

a tartalmazza.

4) A tagdij megallapitasanak szabalyait az Alapszabaly 4.§ /3/ bekezdése alapjan a

Kozgyllés hatarozza meg.

5) Az EIndkség altal jovahagyott eseti megallapodas alapjan a partolé tagok tagdija
kompenzalhaté valamely, a Szdvetségnek vagy a Szdvetség tagjainak nyuijtott

szolgaltatassal is.
V.

A SZOVETSEG SZERVEZETI FELEPITESE

9.§
1) A SzOvetség szervezeti rendjére vonatkozdé szabalyokat az Alapszabaly 6-14. §-a
tartalmazza.
V.
A KOZGYULES
10. §

1) A Szdvetség legfelsébb dnkormanyzati szerve a tagok dsszessége, a Kozgy(lés, amely

az Alapszabalyban foglaltaknak megfeleléen mikddik (Alapszabaly 10. §).
2) A Kodzgyllés hataskorét az Alapszabaly 10. § /3/ bekezdése szabalyozza.

3) A Kozgydllés Ulésének Ggyrendje:
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A.) A kodzgyilési Ulés Gsszehivasa és elbkészitése

1)

3)

4)

A kozgyllési Glést az Alapszabaly szerint az EIndkség vagy az Ellenérzé Bizottsag dontése
alapjan a Fétitkar, annak akadalyoztatasa esetén az EIndkség vagy az Ellenérzé Bizottsag

altal kijelolt személy hivja 6ssze (Alapszabaly 10. § /7/ bek.).

Rendkivili esetben, azaz ha olyan szerv tesz javaslatot a Kézgyllés dsszehivasara, vagy
olyan esemény torténik, amelynek alapjan a Kozgyllés 6sszehivasa kotelez6 vagy
szikséges, a Fétitkar — akadalyoztatasa vagy mulasztasa esetén az EIndk vagy barmelyik
Aleln6k —, a javaslat vagy esemény tudomasara jutasatol szamitott 8 napon belil kdteles
a Kozgydlés ulésének idépontjat meghatarozé elndkségi Glést 6sszehivni. llyen esetben a
koézgyllési Ulés idépontjat az EIndkségnek ugy kell kijeldlnie, hogy a kdzgydlési Ulés

legkésbbb az elndkségi Ulés napjatol szamitott 30 napon bellil megtarthato legyen.

A Kozgyiilés Ulését az Alapszabalyban meghatérozott esetekben és modon az Ellenérzd

Bizottsag is 6sszehivhatja (Alapszabaly 9.§ /6/ b)).

A Kozgyllés Ulésének napjardl, idejérdl, helyérdl és a varhatd napirendrél- a kdzgydlési
ulést megel6zéen legalabb 15 — az Alapszabaly 10. § /7/ bekezdésében meghatarozott
esetben 8 — nappal — igazolt médon - irasbeli (postai uton, faxon, vagy e-mailben kikildétt)

meghivoban kell értesiteni a tagokat.

Szabalyszerl 6sszehivas hianyaban a Kozgy(lés dontést csak abban az esetben hozhat,

ha minden tagja jelen van és egyetért az ilés megtartasaval.

A koézgyllési Ulés idépontjat, helyét és napirendjét fészabalyként az Alapszabalynak
megfeleléen az Elndkség hatarozza meg. A kozgyllési Ulés napirendjét az Elndkség
Ulésen targyalja meg. Ha a Szdvetség tisztségviseldje a napirendre vonatkozéan javaslatot
tesz az EIndkségnek, akkor azt meg kell targyalnia és dontenie kell arrél, hogy a javaslatot
a Kozgydlés napirendjére felveszi-e. Nemleges dontés esetén a javaslat elvetésének okat-
az elnbkségi Ulés jegyzdkdnyvében megfeleléen rogziteni kell és — ha azt a javaslattevd

kéri — a Kdzgydlés Ulésén ismertetni kell.

Az EIndkség hatarozata alapjan napirendre tlzott elbterjesztéseket - a szobeli
el6terjesztések kivételével - irasba kell foglalni és azokat - esetleg réviditett formaban - a
tagokhoz a 3. pont szerinti meghivohoz csatolva, de legkésébb a Kézgydilés llése el6tt 15

nappal el kell juttatni.
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A Kozgyllés Ulés tartasa nélkil is hozhat hatarozatot. Ennek szabalyait az Alapszabaly

10. § /7al bekezdése hatarozza meg.

A Kozgyiilés Ulése elé kerlild elbterjesztések elékészitésérdl, az Glés adminisztracios és

technikai munkainak elékészitésérél, elvégzésérdl a Fotitkar gondoskodik.

A Kozgyllés a hataskorébe tartozo feladatokat tagjai k6zott nem osztja meg.

B.) A kdzgydilési Ulés lefolytatasa

1)

3)

4)

A kozgyulési Ulésen megjelent, szavazasra jogosult tagok jelenlétiiket a jelenléti iven
torténd alairasukkal igazoljak. Amennyiben a Kdézgyllésen megjeldlt valamely tag az
Ulésrél annak befejezése elbtt tavozik, a tavozé személyét, az altala képviselt

tagvallalkozas nevét és a tavozas idépontjat is megfeleléen rdgziteni kell.

A kozgydlési Ulés megnyitdsa el6tt a tagok szamara készitett jelenléti iv és a tag
képviseletében megjelent személy képviseleti jogosultsaganak igazolasa (cégjegyzékbe
bejegyzett képvisel6 esetén 30 napnal nem régebbi cégkivonat, egyéb képviselb esetén
30 napnal nem régebbi cégkivonat és irasbeli meghatalmazas) — alapjan a kozgyflést
Osszehivo személy, alapesetben a Fétitkar megallapitja a Kézgy(ilés hatarozatképességét.
Ugyancsak meg kell vizsgalni a Kozgy(ilés dsszehivasanak szabalyszerliségét. Ezt
kdvetéen a  kozgyllést Osszehivd személy, alapesetben a  Fétitkar ismerteti a
hatarozatképesség megallapitasanak eredményét és azt, hogy a Kozgyllést az
Alapszabaly és az SzMSz elbirasainak megfeleléen hivtak-e 6ssze. A jelentést és

megallapitasait a Kézgy(ilésnek jova kell hagyni és a jegyzdkdnyvben régziteni kell.

A hatarozatképesség megvizsgalasa utan a Kézgyilés altal megvalasztott levezetd elndk
a kozgydlési ulést megnyitja. Levezetd elndk valasztasa a tisztujitdé kozgyllési Ulésen
kotelezd. Amennyiben a kézgylilés nem valaszt levezetd elndkot, a kdzgydlési Ulésen a
Szovetség Elndke, tavollétében az éltala kijelolt Alelndk elndkdl (a tovabbiakban a
Kozgydlilés levezetésével kapcsolatos feladatok tekintetében a Szévetség Elndke, vagy az
EIndk altal kijelolt Alelndk, illetve a Kozgyllés altal megvalasztott levezetd elndk

egylttesen: levezetd elndk).
Az (lés megnyitasat kdvetéen a levezetd elndk javaslata alapjan a Kozgydlés dont a
koézgyllési Ulés jegyzékonyvvezetdjenek és két, a rendes tagok képviseléi kozil

megvalasztando hitelesitéjének személyérdl.
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Amennyiben a Kozgylilés nem hatarozatképes, vagy az Osszehivas nem volt

szabalyszer(, az Uj (lés megtartasara az Alapszabaly rendelkezése szerint kell eljarni.

A hatarozatképesség megallapitasa és a kézgydilési Ulés tisztségviselinek megvalasztasa
utan a levezet6 elndk ismerteti a napirendet, kéri az esetleges modositasra, vagy
kiegészitésre torténd javaslatokat. A napirendrdl, valamint az esetleges mddositdé és

kiegészitd javaslatokrol a Kozgylés dont.

A levezeté elndk javaslatot tehet arra is, hogy a Kozgydlés egy, vagy tobb, illetve
valamennyi napirendi pont eléadasa utan folytassa le a vitat. A javaslatrél a Kézgydilés

dont.

A napirendi pont eléterjesztése illetve az eléterjesztéssel kapcsolatos esetleges kérdések

utan a levezet6 elndk a vitat megnyitja.

A vitaban minden résztvevé felszoélalhat, a felszolalasok sorrendjét a jelentkezések
sorrendjét figyelembe véve a levezet6 elndk allapitja meg. A kdzgydlési Ulés résztvevdi a
napirenden szerepld lgyekkel kapcsolatban kérdéseket tehetnek fel és észrevételekkel,
javaslatokkal élhetnek. Ezekre a kérdésekre és javaslatokra az EInok, vagy a levezetd
elndk felkérésére a SzoOvetség valamelyik tisztségviselbje, tagjanak képviseldje, a

Szovetség alkalmazottja vagy a meghivott szakért6 valaszol.

Ha a levezet6 elndk azt allapitja meg, hogy a pontos valaszadasra a kdzgydlési ilésen
nincs lehetéség, a valaszt a kérdés feltevojének — és minden kdzgydllési tagnak, aki ezt

kéri — a kézgydlési lés idépontjatdl szamitott 30 napon belll irasban kell megadni.

A Kkozgydlési Ulés rendjének betartasara, az ulés kitlz6tt napirendi pontjainak
megtargyalasara a levezetd elndk Ggyel. Amennyiben a felszolalasok elhuzdédnanak, 6
vagy a kdzgydlési Glés barmelyik résztvevdje javasolhatja a Kdzgydlésnek a felszélalasok
idejének korlatozasat, indokolt esetben a felszdlalas berekesztését. A felszolalasok

korlatozasardl vagy az adott napirendi pont vitajanak berekesztésérél a Kézgydlés dont.

A napirendi pontokkal kapcsolatos vitat a levezeté elndk akkor zarja le, amikor a szélasra
jelentkez6k mindegyike felszélalt. Ekkor médot kell adni arra, hogy a Szévetség Elndke,
érintett tisztségviseldi, vagy az Ugy eldadoja illetve a szakérték a felszélalasra

valaszoljanak.
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A vita eredményét, a javaslatokat a levezeté elndk Osszegzi, majd javaslatot tesz a
koézgyllési hatarozatra. Az elfogadasra javasolt hatarozatok szévegét az Ulésen szd
szerint fel kell olvasni. Hatarozatmddosité javaslatok esetén az llésen jelenlévé tagok
elész6r a modositasnak a hatarozatba vald beépitésérdl szavaznak, s ha a Kozgydlés a
modositast elfogadja, akkor a hatarozati javaslatot mar e modositott formaban terjeszti
elfogadasra. Az Alapszabalyban meghatarozott, kétharmados tébbséget igényld kérdések
kivételével a Kozgyllés a hatarozatokat egyszerl sz6tébbséggel (a jelenlévé tagok altal
képviselt szavazatok tdbb mint felének szavazataval) hozza meg. Valamennyi napirendi
pont megtargyalasa és a hatarozatok meghozatala utan a levezetd elndk a kdzgydlési

Ulést berekeszti.

A Kozgyulés Ulésén a Szovetség Fétitkara beszamol a legutobbi kdzgydlési és elndkségi
hatarozatok végrehajtasarol és a két Ulésszak kozotti legfontosabb eseményekrdl.
Ugyancsak valaszt kell adni azokra a kérdésekre is, amelyek a korabbi kdzgydlési Glésen

hangzottak el, és kdzérdeklédésre tartanak szamot.
A kozgyiilési Ulés jegyz6kényve

A koézgydlési Ulésrél a jegyz6kdnyvvezetd altal készitett roviditett jegyzékodnyv készil. A
részletes jegyz6konyv készitését az EIndk, az Alelndkok, az (lés levezetd elndke, illetve
az Ellen6rzd Bizottsag elnbkének kérésére a Fotitkar vagy hatarozataval a Kézgydlés vagy
az EIndkség rendelheti el. A jegyz6kdnyvet az iratkezelési szabalyzat szerint kell

megdrizni.

A jegyzdkonyv tartalmazza:

a Szdvetség nevét helyét és székhelyét,

- akozgydlési ulés helyét és idejét,

- az 6sszehivas szabalyszerliségére és hatarozatképességre vonatkozd megallapitast,
- alevezetd elndk, a jegyzOkdnyvvezetd és a hitelesitbknek megnevezését,

- aKodzgyilés ulésének napirendi pontjait,

- az elhangzott kérdéseket, javaslatokat, ellenvéleményeket valamint a felszélalasok

tartalmi dsszefoglalasat, a felszoélalo (elbterjesztd) személye megjeldlésével,

- azirasban torténd valaszadas elrendelését,
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- a hatarozati javaslatokat, a Kozgyllés dontéseit, a leadott szavazatok és

ellenszavazatok, valamint a szavazastol tartézkodok szamat.

- hatarozatokat, amelyeknek rendelkezni kell a végrehajtasukért felelés személyek

nevérdl, valamint — sziikség esetén — a végrehajtasuk hataridejérdl is,

- az ulésrél annak berekesztése el6tt tavozo tag(ok) és az altaluk képviselt

tagvallalkozas nevét és a tavozas idépontjat.
A jegyz6konyvhoz mellékletként csatolni kell a jelenléti ivet.

A jegyzbkdnyvet a kdzgylési Glést kdvetd 8 napon belll kell irasban elkésziteni és azt a
levezetd elndk, a jegyzdkdnyvvezetd és a két hitelesitd irja ala az tlést kbvetéen 20 napon

beldl.

A jegyzbkonyv, a jelenléti iv, az elbterjesztett irasos anyagok, a meghivo és egyéb
mellékletek megbrzéseérdl a Szdvetség Fétitkara gondoskodik, valamint arrél, hogy a
jegyz6kdnyvet a nyilvantartast vezet6 birosag vagy a térvényesseégi felligyeletet gyakorld
szerv - amennyiben arra igényt tart, vagy jogszabaly irja el - a jegyz6kdnyv irasba

foglalasat kéveté 15 napon belll megkapja.

A jegyzbkdényvbe a Szovetség tagjai betekinthetnek, ettdl eltéré betekintésre az EIndk

adhat engedélyt.
A valasztas és a szavazas lebonyolitasa

Amennyiben az dsszehivand6 Kozgyllés tervezett napirendi pontjai kdzott valasztas is
talalhato, ennek elbkészitésérél az EIndkség legkésdbb a Kozgyllés dsszehivasarél szold
dontése soran gondoskodik Jeldl6 Bizottsag felallitasa utjan. A Jeldlé Bizottsag hivja fel a
tagokat a jeldltek allitasara és 6sszegyljti a jeldléseket. Tevékenysége eredményérdl a

bizottsag a Kdzgyllésnek a szavazas megkezdése el6tt beszamol.

A Szovetség EIndkét, Alelndkeit és EIndkségének tagjait, valamint az Ellenérzd Bizottsag
elndkét és tagjait, az Etikai Bizottsag elntkét és tagjait a Kdzgydllés valasztja. A jeldlt
személyére barmely rendes tag javaslatot tehet akar a Koézgyillést megel6zéen, akar a
Kdzgydlés ulésén. Jeldlt az lesz, aki valamely rendes tag javaslatat kdvetéen megkapja
legalabb harom rendes tag tamogatasat. Amennyiben az elndkségi tagsagra javasolt

személy nem a Szdvetség tagjanak a Ptk. szerinti vezetd tisztségviselbje, a jeldltté valas
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tovabbi feltétele, hogy a Kézgylilés hatarozataval ezen feltétel alol felmentést adjon. A

jeléltek vezetékneviik kezdébetlijének ABC sorrendjében kerlilnek a szavazoélapra.

Ha a valasztas titkos szavazassal térténik, a szavazas lebonyolitasat és a szavazatok
Osszeszamlalasat kéttagu Szavazatszamlalé Bizottsag végzi, amelynek tagjait - a

kozgydlési Ulést levezetd elndk javaslatara - a Kozgylilés valasztja meg.

A Szavazatszamlalé Bizottsag gondoskodik arrél, hogy a jeldl6listara felvett személyek

neve ABC sorrendben a Szdvetség bélyegzéjével ellatott szavazolapra kerlljenek.

A Szavazatszamlal6 Bizottsag ismerteti a titkos szavazas rendjét és modjat. Ezt kdvetden
a Szavazatszedd Bizottsag tagjai a jelenléti ivek alapjan kiosztjdk a szavazasra

jogosultaknak a szavazoélapokat.
A szavazolapon fel kell tiintetni a tisztségek megjeldlését és a tisztségekre jeldltek nevét.

A szavazolapon szerepl6 jel6ltekre ugy lehet szavazni, hogy a szavazo a szavazoélapon a
jelélt neve el6tti négyzetbe jelet tesz. A jeldlt elleni szavazas mddja az, hogy a szavazé a

jelélt nevét athuzza.

Ervénytelen az a szavazat, amelybdl nem tlinik ki az, hogy kire adtak le, vagy megsériilt a
szavazodlap, eltépték, dsszefirkaltak stb. Ervénytelen az a szavazat is, amelyet nem a

hivatalos, tehat a Szdvetség bélyegzbjével hitelesitett szavazolapon adtak le.

A szavazolapra irt esetleges feltételeket, megjegyzéseket stb. a szavazat érvényessége

szempontjabdl figyelmen kivul kell hagyni.

Ha a szavazodlapon a hozzairasok folytan tébb jeldlt neve szerepel, mint ahany személyt a

tisztségre meg kell valasztani, a szavazatot érvénytelennek kell tekinteni.

Ervényes az a szavazdlap, amelyen a szilkségesnél kevesebb név szerepel, de a kihtizott

neveket figyelmen kivul kell hagyni.

A szavazés befejezése utan a Szavazatszamlalé Bizottsag megkezdi a szavazatok
Osszeszamlalasat. A leadott szavazatok szamat fel kell jegyezni, majd ezekbdl ki kell
valasztani azokat, amelyek érvénytelen szavazatnak tekintendék és ezek szamat is kiilén
fel kell jegyezni. Az igy visszamaradt szavazoélapokrol az dsszesitd lapra minden név mellé

vonassal kell feliegyezni az egyes személyekre leadott érvényes szavazatokat.
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Ha olyan személyre is esett szavazat, akinek neve a szavazolapon eredetileg nem

szerepelt, e nevekkel az dsszesitd lapon [évé személyek névsorat ki kell egésziteni.

A szavazas eredményét a leadott szavazatok szama hatarozza meg. Az adott tisztségre
azt a személyt kell megvalasztottnak tekinteni, aki a legtébb szavazatot kapta. Amennyiben
egy adott tisztségre tobb személyt kell valasztani (pl. az Elndkség tagja), akkor a
megvalasztand6 személyek szamanak megfelel6 legtébb szavazatot kapd személyeket

kell megvalasztottnak tekinteni.

A Szavazatszamlald Bizottsag a titkos szavazas eredményét az 6sszesitd lapon rdgziti.
Fel kell tintetni a Szbvetség nevét, a kdzgyllési Ulés idépontjat, a Szavazatszedd

Bizottsag tagjainak nevét.

Ezt kdvetben fel kell tlintetni a jeldlteket, a leadott érvényes és érvénytelen szavazatok

szamat.

Meg kell allapitani, hogy az egyes tisztségekre kiket valasztottak meg és az egyes
személyekre hany érvényes szavazatot adtak, majd jegyzékdnyvbe kell foglalni azt, hogy

a megvalasztott személyeken kivul kik, milyen tisztségre és hany szavazatot kaptak.

Az Gsszesitd lapot a Szavazatszamlalo Bizottsag tagjai alairjak és megdrzésre atadjak a
jegyzékonyvvezetének. A fébb megallapitasokat a Kozgyllés jegyz6kdnyvében

szerepeltetni kell.

A valasztas eredményét a Szavazatszamlald Bizottsag az 0Osszesité lap alapjan a

kézgyllési tlésen ismerteti.
Ha valamely valasztas nyilt szavazassal térténik, a javaslatot a levezetd elnok terjeszti el.
A jeldlést a 2. pontban foglaltak szerint kell végrehaijtani.

A jeldltekre ebben az esetben a szavazas nyiltan, egyszer( szotdbbséggel torténik és

annak eredményét a kdzgydilési Ulés jegyzékdnyvébe kell belefoglalni.

Nyilt szavazasnal Szavazatszamlald Bizottsag nem alakul. A valasztas eredményét a

levezetd elnok allapitja meg.
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11. §
AZ ELNOKSEG
1) Az Elndkség a Szovetség altalanos hataskorl végrehaijté szerve, amely a Kézgyillésnek

tartozik felel6sséggel és munkajardl koételes rendszeresen beszamolni. Hatarozatai a

tagokra és a tisztségvisel6kre kotelezbek.
2) Az EIndkségre vonatkozé szabalyokat az Alapszabaly 11. §-a tartalmazza.

3) Az Elntkség dont a Szdvetség mikodésére vonatkozo évi 2.000.000 Ft-ot meghaladd
kételezettségvallalassal jaré kérdésekben. Az azonos targykdérben azonos jogalanyokkal

egy éven belll kotott szerzddéseket az értékhatar szamitasanal 6ssze kell vonni.
4) Az EIndkségi Ulés tgyrendje:
A.) Altalanos rendelkezések

1) Az EIndkség munkaterv alapjan mikédik. A munkatervet az EIndk elbterjesztése alapjan

dolgozza ki az EIndkség.

2) Az Elndkség a hataskorébe tartozé jogait és feladatait testliletként gyakorolja illetve latja
el, kivéve az egyes érdekképviseleti témak, és projektek felligyeletét, amelyet az elndkség

dontése alapjan egy-egy elndkségi tag lat el.
3) A Szoévetség EIndkét — akadalyoztatasa esetén — az altala kijeldlt Alelndk helyettesiti.
B.) Az eln6kségi Ulés 6sszehivasa és elbkészitése

1) Az EIndkség szlikség szerint, de legalabb negyedévente tartja Uléseit. Az Elndkség

barmely tagja kezdeményezheti elndkségi Uilés tartasat.

2) Az Elndkség Ulésének 6sszehivasa a Fétitkar feladata. A Fétitkar az EIndkség Ulését az
EIndkség éves munkatervének figyelembevételével hivja 6ssze. A Fétitkar a meghivét az
dlést megel6z6 3 munkanappal a napirendi pontok, az Ulés helye és az iddpontja
megjeldlésével irasban /levél, fax, e-mail/ megkuldi az EIndkség tagjainak Szovetséghez

bejelentett értesitési cimére.

3) A Fétitkar akadalyoztatasa vagy mulasztasa esetén az EIndk, az 6 akadalyoztatasa vagy
mulasztasa esetén barmely elndkségi tag gondoskodik az Ulés 0Osszehivasardl

(Alapszabaly 11.§ /6/).
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Szabalyszeril 6sszehivas hianyaban az Elndkség dontést csak abban az esetben hozhat,

ha minden tagja jelen van és egyetért az lGlés megtartasaval.
Az EInbkség hatarozatképes, ha tagjainak tébb, mint a fele jelen van.

Az EIndkség az Ulését elektronikus hirkdzlé eszkdzok igénybevételével is megtarthatja,
feltéve, hogy annak soran a résztvevOk azonositasa, valamint a résztvevok kozotti
kolcsdnds és korlatozdsmentes kommunikacid biztosithatd. Az elektronikus hirkdzld
eszkdz kozvetitésével tartott tlésen elhangzottakat és a meghozott hatarozatokat ugy kell

rogziteni, hogy azok utdbb is ellendrizhetéek legyenek (Alapszabaly 11.§ /5/).

Az EInOkség Ulés tartdsa nélkil is hozhat hatarozatot. Erre az Alapszabaly 10.§ /7a/
bekezdését kell megfeleléen alkalmazni azzal, hogy a szavazat leadasara megszabott

hatarid6 legalabb 3 nap lehet.
Az elnOkségi Ulés lefolytatasa
Az elndkségi Ulésen az EIndk, akadalyoztatasa esetén az altala kijelolt Alelndk elndkol.

Az EIndk ismerteti az Uilés napirendjét, a napirenddel kapcsolatos inditvanyokat, majd a
napirendet és az inditvanyokat vitara és szavazasra bocsatja. Az elb6zetesen
meghatarozott napirendi javaslatban nem szereplé Ugyek napirendre tlizésének

kérdésében az EIndkség sz6tdébbséggel dont.

Ha az Elndkség a napirendet elfogadja, az EIndk, vagy mas kijeldlt személy ismerteti a

napirenddel kapcsolatos el6terjesztéseket.

A napirend keretében a Fétitkar minden Ulésen beszamol az el6zb elndkségi Ulések

hatarozatainak végrehajtasarol és a két elndkségi tlés kozott tett intézkedésekrdl.

Nemcsak a napirendben szerepld, hanem egyéb lgyekre vonatkozdan is lehet feltenni
kérdéseket és lehet kérni a SzOvetség tisztségviselbitdl a Szovetség mikddését érintd

barmely Ugyben tajékoztatast.

Amennyiben a kérdésekre pontosan valaszolni és tajékoztatast adni az Glésen nincs
lehetbség, legkésdbb az elndkségi llés iddpontjatodl szamitott 15 napon bellil kell a kérdés
feltevéjének, vagy a tajékoztatast kérének a valaszt irasban megadni. Az EIndkség dénthet
ugy is, hogy a valaszadasra, illetve a tajékoztatasra a legkdzelebbi elndkségi Ulésen

keruljon sor.
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Egy-egy napirendi pont targyalasa, annak elGterjesztése utdn kérdések feltételével
folytatédik, amelyre az gy eléaddja, vagy az llés elndke adja meg a valaszt. Az (lés
résztvevli az elbterjesztéssel kapcsolatban javaslatot tehetnek és a javaslatokat is vitara

kell bocsatani.

Az elndkségi Ulés rendjére az EIndk Gigyel. Ha a felszdlalasok elhizédnak, az EInbkség

dont arrdl, hogy a vitat bezarja, vagy a felszoélalasok idejét korlatozza.

A vita befejezése utan az EIndk Osszefoglalja annak eredményét és javaslatot tesz az
elndkségi Ulés hatarozatara. Az elfogadasra javasolt hatarozatok szévegét az ulésen szé
szerint fel kell olvasni. Hatarozatmodositdé javaslatok esetén az EIndk el8szér a
modositasnak a hatarozatba valo beépitésérél szavaztat, s ha az EIndkség a médositast
elfogadja, akkor a hatérozati javaslatot mar e médositott formaban terjeszti elfogadasra.
Ha az Eln6kség valamely tagja az elfogadott hatarozattal nem ért egyet, kiilénvéleményét

kivansagara jegyzékonyvben kell régziteni.

Az elndkségi Ulés hatarozatait kdzolni kell a végrehajtasért felelds, vagy a végrehajtassal
érintett személyekkel, illetve szervekkel és legkésébb az llést kdovetdé 8 napon belll
elérhetévé kell tenni a Szdvetség weboldalanak tagok szamara hozzaférhetd részén a

Szovetség tagszervezeteinek.

Az elnbkségi Uilés jegyz6kdnyve

Az elnbkségi Ulésrdl — legalabb elektronikus formaban - jegyzékonyvet kell késziteni.

A jegyzdkoényvnek tartalmaznia kell:

- az elndkségi Ulés helyét, idejét;

- ameghivas szabalyszer(iségére és a hatarozatképességre vonatkozd megallapitast;
- arésztvevok nevét és beosztasat;

- anapirendi javaslat ismertetését és az ezzel kapcsolatos inditvanyok lényegét;

- a napirendre vonatkoz6 szavazas eredményét;

- az elézb elndkségi Ulés hatarozatainak végrehajtasaval és a tett intézkedésekkel

kapcsolatos beszamol6 6 pontjait;

- anapirend egyes pontjainak lényegét;
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- akérdéseket, javaslatokat és az azokra adott valaszt;

- a szavazas eredményét, a javaslatra vonatkozd allasfoglalast illetéen (igen, nem,

tartozkodott ez utdbbi két esetben a szavazok név szerinti feltlintetésével);
- az elndkségi Ulés hatarozatat (hatarozatait);

- a végrehajtasért felelés személy (személyek) nevét és — szikség esetén - a

végrehajtas hataridejét.
Az elndkségi Ulés jegyz6konyvét az llést kdvetd 8 munkanapon belll kell elkésziteni.

3) A jegyz6konyvet a Szdvetség tagjai a Szovetség honlapjan (www.lizingszovetseg.hu)

barmikor megtekinthetik.

4) A Fétitkarnak gondoskodnia kell a jegyzdkoényv elkészitésérél és a Szovetség

weboldalanak tagok szamara hozzaférhetd részén térténd kdzzétételérdl.
VL.
12 §
AZ ELNOK, AZ ALELNOKOK

1) A Szovetség EInGkére és Alelndkeire vonatkoz6é szabalyokat az Alapszabaly 12. §-a

tartalmazza.

2) A Szabalyzat 11. § /3/ bekezdésére tekintettel az EIndk a Szovetség mikddésére
vonatkozo6 évi 2.000.000 Ft-ot meg nem haladé kételezettségvallalassal jard kérdésekben

jogosult donteni.
VIL.
13. §
A SZOVETSEG FOTITKARA
1) A Szodvetség Fétitkarara vonatkozo szabalyokat az Alapszabaly 13. §-a tartalmazza.
14. §
A Szobvetség képviselete

1) A SzoOvetséget az EIndk és a Fétitkar onalléan képviselik, az Elndkség tagjai masik

elndkségi taggal, vagy a Fétitkarral egylttesen. A képviselet terjedelme: altalanos.
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2) A Titkarsagvezetd képviseleti joga egyittes, barmely elndkségi taggal.

3) A bankszamla felett az elndék onalléan, a Fétitkar a Titkarsagvezetbvel egylttesen

jogosultak rendelkezni.

4) A képviselbk és meghatalmazottak altal tett jognyilatkozatok rendjét jelen Szabalyzat

19.§-a tartalmazza.
VIIL.
15. §
AZ ELLENORZO BIZOTTSAG
1) Az Ellenérz6 Bizottsagra vonatkozo szabalyokat az Alapszabaly 9. §-a tartalmazza.
IX.
16. §
A BIZOTTSAGOK

1) A Kobzgydlés, valamint az Elndkség javaslattevd, véleményezd és szaktanacsadd

szervként allando vagy eseti bizottsagokat hozhat létre, illetve azokat megsziintetheti.

2) A bizottsag feladatat és miikddési korét az 6t Iétrehozo testlilet hatarozza meg a Bizottsag
Ugyrendjében, munkarendjét az Alapszabaly és a jelen Szabalyzat valamint az Altalanos
Bizottsagi Ugyrend figyelembe vételével és az Elndkség jovahagyasaval maga alakitja ki,

amelynek egy példanyat a Szévetség kdzponti irattaraban is meg kell 6rizni.

Amennyiben a Bizottsag 6nall6 tgyrendet nem alkot, feladataira a létrehozé doéntés,

eljarasara az Alapszabaly és az Altalanos Bizottsagi tigyrend iranyadé.
X.
A SZOVETSEG TITKARSAGA
17.§

A Szdvetség Titkarsagara, és a Titkarsagvezetére vonatkozé szabalyokat az Alapszabaly

13. §-a tartalmazza.
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XI.
A SZOVETSEG FO TEVEKENYSEGEI
18. §
1) Erdekképviselet

a) A Szovetség a tagok, a Bizottsagok, vagy az EIndkség altal felvetett kérdésekkel

kapcsolatban az EIndkség hatarozata alapjan érdekképviseleti tevékenységet lat el.

b) Ennek keretében a Szovetség a Fétitkar, a Titkarsag munkatarsai, a Bizottsagok,
tagvallalati munkatarsak, vagy kilsé tanacsad6é bevonasaval az adott kérdést

bemutato tajékoztatd, szakértdi anyagot és javaslatokat készit.

c) A Szdvetség altal képviselendd allaspontrél az adott kérdésben érintett Bizottsagok

és/vagy az EIlndkség hatarozatot hoznak.

d) A kilénb6zd érdekképviseleti témakban képviselendd allaspontok kozotti Utkdzeés

esetében az EIndkség dont a képviselend6 allaspontrol.

e) A Szovetség képviselbje kifelé egységes allaspontként a tobbségi allaspontot
képviselheti.

2) Etikus piaci magatartas el6segitése

a) A SzoOvetség a tagvallalatai tiszta piaci magatartasa érdekében Etikai Bizottsagot

mikddtet.

b) A tagvallalatok etikus piaci magatartdsanak érdekében nem kotelez6, tajékoztatd
jellegli ajanlasokat fogalmazhat meg, etikai szabalyzatot és védjegyet, egyéb a tiszta

piaci magatartas fejlesztésére alkalmas eszk6zoket mikodtethet.

c) A Szovetség a tiszta piaci magatartas fejlesztése érdekében kapcsolatot tart a

jogalkotdkkal, jogalkalmazokkal és mas szakmai és civil szervezetekkel.
d) Informacio szolgaltatas a tagvallalatok felé

e) A Szdvetség a tagvallalatok szamara relevans informaciokat folyamatosan gydiiti,

rendszerezi.

f) A SzoOvetség ezeket az informacidkat kiadvanyaiban (pl.: Lizing évkdnyv), weboldalan

keresztil hozzaférhetévé teszi, folyamatosan frissiti.
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g) A SzOvetség ezen tevékenysége ellatasa érdekében szikség esetén kilsd

szolgaltatokkal dolgozik egydtt.
3) Rendezvények szervezése

a) A Szovetség érdekképviseleti tevékenységének tamogatasara, a tagok kozott
kapcsolatok erésitésére, vagy egyéb, az alapszabalyban foglalt cél megvaldsitasanak
tamogatasara rendezvényeket szervez. A rendezvények o©nallé koltségvetéssel
kerlilnek megrendezésre, amelyre az éves koltségvetésben meghatarozott dsszeg,
és/vagy a rendezvényhez kapcsolodo részvételi, tamogatdi, egyéb dijbevételek

nyujtanak fedezetet.

b) A rendezvényeket a Szbvetség Titkarsaga dnalldan, vagy kiilsé partner segitségével

szervezi.
4) PR tevékenység

A SzOvetség az érdekképviseleti tevékenysége és az alapszabalyban foglalt egyéb céljai
megvaldsitasanak tamogatasara sajtokapcsolatokat tart fenn, sajtonyilatkozatokat ad ki,
és reagal a sajto feldl érkezé megkeresésekre. Az ezzel kapcsolatos szakértéi munkat a
Szdvetség kilsb, vagy belsé szakértbre bizza, a PR tevékenységgel kapcsolatos

koordinaci6 a Fétitkar feladata.
5) Statisztikai adatgydijtés

a) A SzOvetség a Statisztikai Szabalyzatban foglalt tartalommal és gyakorisaggal valamint
eseti jelleggel érdekképviseleti tevékenysége és az Alapszabalyban foglalt egyéb célja
megvaldsitasanak tamogatasa érdekében a tagvallalatoktdl adatokat, informaciét

gylijt, és azokat rendszerezi, 6sszefoglalja, az eredményeket elérhetdvé teszi.

b) A finanszirozasi tevékenységgel kapcsolatos, a Statisztikai Bizottsag altal kialakitott

adattartalmu negyedéves adatszolgaltatas a tagvallalatok szamara 6nkéntes jellegu.

c) A tagvallalatok altal szolgaltatott adatokat, az azok alapjan készilt Osszesitett
elemzéseket a Szdvetség a céljai megvaldsitasa érdekében a Statisztikai Szabalyzat
szerint publikalja. Biztositani kell, hogy a begy(jtétt adatok azok publikalasaig csak a
Titkarsag dolgozdéi (vagy az esetlegesen igénybe vett kilsé adatkezel6) szamara

legyenek megismerheték.
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d) A Szodvetség az adatok gydjtése, feldolgozasa és publikalasa soran ugy jar el, hogy az

ne korlatozza a tisztességes piaci versenyt.
Nemzetkdzi kapcsolatok

A Szdvetség az alapszabalyban foglalt céljai megvaldsitasanak tamogatasa érdekében

kapcsolatot tart fenn mas orszagok lizingszdvetségeivel, a lizingszdvetségek eurdpai

s

megvalodsitasa érdekében résztvevot delegal nemzetkdzi rendezvényekre.
Oktatasi tevékenység

a) A Szovetség a tagvallalatai, valamint azok meglévd és potencialis tigyfelei, jogalkotok,
jogalkalmazok, és egyéb, az érdekképviseleti tevékenység és az alapszabalyban
foglalt egyéb célok megvaldsitasa szempontjabdl fontos érintettek szamara tajékoztato

és oktatasi tevékenységet folytathat.

b) A Szoévetség tajékoztatja tagvallalatait a tagvallalatok tevékenysége szempontjabdl
relevans azon képzési, oktatasi lehetéségekrdl, amelyekkel kapcsolatban hozza ilyen

iranyu megkeresés érkezik, vagy egyéb maédon informaciot szerez.

c) A Szovetség eseti jelleggel koézremilkoédhet a tagvallalatok tevékenysége

szempontjabol relevans képzések szervezésében.
Projektek

a) A Szbvetség az Alapszabalyban foglalt célok megvaldsitasanak tamogatasara

projekteket vihet véghez.

b) A projektek 6nallo koltségvetéssel rendelkeznek, amelyre az éves koltségvetésben
meghatarozott 6sszeg, és/vagy a projekthez kapcsolodod péttagdij, a tagok dnkéntes

hozzajarulasa vagy egyéb dijbevételek nyujtanak fedezetet.
c) Az egyes projektek feligyeletét az arra kijelolt elndkségi tag latja el.
Xill.
19. §

A JOGNYILATKOZATOK MEGTETELENEK RENDJE
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A Szbvetség képviselete

1)

A Szbvetség képviseletére jogosultak az Alapszabalyban meghatarozott, az illetékes
birésag altal nyilvantartasba vett személyek (a tovabbiakban: szervezeti képviselet),
tovabba a meghatalmazas vagy jogszabaly rendelkezése alapjan eljaré képviseldk (pl. a
jogi képviselet kérében a jogtanacsos). Jognyilatkozat szdban, irasban, vagy egyéb médon

(pl. rautalé magatartassal) teheté.

A meghatalmazassal eljaré személy képviseleti joganak terjedelmét a meghatalmazasban

is rogziteni kell.

A térvényes és szervezeti képviseletre jogosultak kére

3)

A térvényes és szervezeti képviseletre jogosultak korét a mindenkor hatalyos Alapszabaly

rogziti.

Meghatalmazason alapulé képviselet

4)

7)

Olyan személy, aki szervezeti képviseleti joggal nem rendelkezik, a Szdvetség
képviseletében kizarélag abban az esetben és olyan terjedelemben jarhat el, amennyiben
erre  nézve érvényes és hatalyos irasbeli meghatalmazassal rendelkezik.
Kotelezettségvallalasra feljogositdé meghatalmazast kizardlag a szervezeti képviseletre

jogosultak adhatnak a szakagi és Ggyrendi feladatelhatarolas eldirasait betartva.

A meghatalmazasban kétséget kizaréan kell meghatarozni a képviseleti jog targyi
terjedelmét, id6tartamat és korlatait. A meghatalmazas terjedelme, illetve korlatja
vonatkozhat (és/vagy) egy-egy ugyre, Ugy- vagy feladatcsoportokra, értékhatarra, tertleti
illetékességre, meghatarozott munkakér feladataira, valamint a jogositottal egyiittesen

alairok megjeldlésére (ez utdbbi munkakdr, beosztas, vagy tisztség szerinti).

Altalanos a meghatalmazas akkor, ha a meghatalmazott munkakéri vagy megbizasbol
eredo, illetdleg tisztségénél fogva ellatando feladataival kapcsolatosan valé jognyilatkozat

megtételére kap altalanos érvényi jogositvanyt.

Kilénts a meghatalmazas, ha a meghatalmazott munkakéri vagy megbizasbdl eredd,
illetdleg tisztségénél fogva ellatando feladataival kapcsolatosan egy-egy lgytipus, feladat-

vagy Ugycsoport kérében vald jognyilatkozat megtételére kap jogositvanyt.
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8) Eseti a meghatalmazéas, ha a meghatalmazott a szakagi, illetve tgyrendi elhatarolason

bellil egyszeri felhatalmazast kap meghatarozott jognyilatkozat megtételéhez.

9) A meghatalmazasokon az altalanos, kiilénds vagy eseti jelleget fel kell tlintetni, fliiggetlendil

attol, hogy erre egyébként a tartalom is eligazitast ad.

10) Hatarozatlan idejii meghatalmazast kiadni akkor indokolt, ha az lgyek, lgycsoportok,
feladatkorok természetébdl adoédoan gyakran keril sor szerzddéskodtésre vagy a
beszerzés/szolgaltatas jellege célszerlivé teszi a meghatalmazotti szerzddéskotés

gyakorlatat. Ugyanezen megfontolas lehet alapja az altalanos meghatalmazasnak is.

11) A meghatalmazas a hataridejének leteltével, vagy a meghatalmazas visszavonasaval

veszti hatalyat.
20. §
A SZERZODESEK TELJESITESENEK (IGAZOLAS ES UTALVANYOZAS) RENDJE

1) A kifizetések rendjét a Pénzkezelési és Utalvanyozasi Szabalyzat szabalyozza. Az
utalvanyozasi folyamat része a szerz6dés szerinti teljesités igazolasa. Az igazolas a
szerz6dés szerinti teljesitésrél szolé nyilatkozat. A teljesitést igazolé bizonylatot a
szamlahoz csatolni kell. Az utalvanyozas a bizonylat alapjan a pénzkotelezettség
teljesitésérél szolo rendelkezés. Ha az igazol6 és utalvanyozé személye egy és ugyanaz

lenne hataskor szerint, akkor egy masodik utalvanyozo6 személy alairasa is sziikséges.
21.§
A SZOVETSEG UGYVITELI RENDJE, IRATKEZELESI ES NYILVANTARTASI ELOIRASOK

1) A Szdvetség lgyviteli rendjéért a Fétitkar a felelés, aki kijeloli azt a személyt, aki az tgyvitel
koérében ellatia a Szovetség iratforgalmanak és levelezésének kezelését, igy a
kildemények érkeztetését, iktatasat, a kiadvanyok legépelését és masolasat, valamint az

dsszes ilyen irat nyilvantartasat.

2) Az iratkezelési és nyilvantartasi szabalyokrdl, a kiadvanyok el6készitésérdl, az

irattarozasrol sziikség szerint kiilén szabalyzat rendelkezik.
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XIIl.
22.§
A SZOVETSEG ALTALANOS NYILATKOZATI RENDJE, KOMMUNIKACIOS SZABALYAI
1) Kommunikacibs stratégia

A kommunikaciéos célok a SzoOvetség altalanos céljaival 0Osszhangban kerlinek

meghatarozasra. A Szdvetség kommunikaciojat az EInOkség éves ltemezésben tervezi. A

s

elé6tt tartja, hogy azok a vonatkozo jogszabalyoknak maradéktalanul megfeleljenek.

A Szdvetség szamara kotelezettségvallalast eredményezé nyilatkozatok megtételére a 19. §

rendelkezéseit kell alkalmazni.

2) Nyilatkozok

A Szovetség mindenkori EIndke

* A Szdvetség mindenkori Alelndkei

» A Szoévetség Fétitkara

» Felhatalmazas alapjan az egyes elndkségi tagok

o az adott elnOkségi tag altal koordinalt szovetségi érdekképviseleti témahoz,
vagy projekthez kapcsolddé kilsé kommunikacios feladat esetében, illetve a

kommunikaciés stratégiaban felosztott témaknak megfelel6en
» Eseti felhatalmazas alapjan az egyes bizottsagok vezetdi

o egy adott témafeldolgozas kapcsan proaktiv médon, sajtokdzlemények és

Ujsagird hattérbeszélgetések, illetve kerekasztal-beszélgetések révén

o egy adott teriletet érint6, specialis Ujsagiréi kérdésre adott valaszban, reaktiv

maodon
3) Nyilatkozékhoz rendelt témakorok

A nyilatkozok lehetéség szerint elére meghatarozott témafelosztas szerint szerepelnek a
meédiaban. A témafelosztas a nyilatkozék piacismeretének, az altaluk képviselt témaknak

megfeleléen torténik.
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4) Nyilatkozatok

A nyilatkozatok kétféle modon sziiletnek:

Elbzetesen egyezielelt tematika s idoziteés szerint, dltalaban proaktiv modon

Ebben az esetben a Szdvetség erre kijeldlt munkatarsa, illetve a Szévetség megbizott
kommunikaciés tanacsaddja elkésziti a nyilatkozathoz sziikséges irasos anyagokat
(sajtokdzlemény, felkészitd, Uzenetsor, stb.), és megszervezi azok hatékony
kozzétételét. Elézetesen tervezett sajtokdzleményeket - azok kdzzétételét megeldzben
- jébvahagyatja az Elndkkel, vagy két EIndkségi taggal, vagy egy Elndkségi taggal és a
Fétitkarral. A jévahagyd Elndkségi tag lehetéség szerint a témaért felelés Elndkségi
tag kell legyen. Amennyiben a nyilatkozat tartalma jogilag relevans informaciot is

hordoz, a nyilatkozatot elézetesen jogasszal is egyeztetni kell.
Esetli Ujsagiroi megkeresés alapjan, gyors reakciokent

Ujsagirok irasban, illetve személyesen vagy telefonon beérkezé igényei a
Szdvetséghez vagy a megbizott kommunikaciés tanacsaddhoz érkeznek meg. A kiilsé
tanacsad6 interjuigény esetén az interjut megszervezi, irasos valaszra a
nyilatkozattevével térténd konzultacié alapjan javaslatot készit, majd a valaszt a

témakorért felel6s jovahagyasa utan az adott Ujsagirdnak elkildi.

A Szovetség a hozza beérkezett igényeket tovabbitia a kommunikacios
tanacsadéjanak, vagy sajat korben intézi az el6zb bekezdésben foglalt eljarasrend
szerint. A feladatok ellatasanak hatékonysaga érdekében ez utdbbi esetben is

tajékoztatja a kommunikacids tanacsadot a megkeresésrél.

Azonnali valaszt igényld telefonos Ujsagiréi megkeresés esetén a Nyilatkozati rendben
felsorolt személyek a sajat jogosultsagi témakban tehetnek nyilatkozatot, vagy a
valaszadas jogat delegalhatjak az dket helyettesité nyilatkozénak. Amennyiben ilyen

nyilatkozat toérténik, arrél a nyilatkozo tajékoztatja a kommunikacioés tanacsadaét.
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5) Jbévahagyasok

* A kimend irasos anyagokat az EIn6k, vagy két EIndkségi tag, vagy egy Elndkségi tag
és a Fétitkar hagyja jova, akik szlikség szerint egyeztetnek az Elndkség érintett

tagjaival, jogilag relevans tartalom esetén jogasszal.

* A joévahagyo EIndkségi tag lehetéség szerint a témaért felelés Elndkségi tag kell

legyen.
XIV.
23. §
Egyéb rendelkezések
Munka- és tlizvédelmi elirasok

1) A Szdvetség munka- és tlizvédelmi helyzetének alakulasaért, a munka- és tlizvédelmi
eldirasok és kdvetelmények érvényesitéséért a Fétitkar a felelés. A Szévetség Munka- és
Tlzvédelmi Szabalyzata rogziti az ezzel kapcsolatos pontos feladatokat és felelésségi

koroket.

2) A Szdvetség munkaszervezeténél egészséges és biztonsagos munkafeltételeket kell
kialakitani. Gondoskodni kell a munkahely rendjérdl és tisztasagardl, a munkavallalét a
biztonsagos munkavégzés feltételeirdl ki kell oktatni, és el kell latni az egyedileg sziikséges

védo-6vo eszkozokkel.

3) A Szobvetség alkalmazasaban allé munkavallalok munkakoérikben kotelesek betartani
mindazokat az altalanos higiéniai, életvédelmi és balesetvédelmi kovetelményeket
(szokasos elektromos, gaz- és vizberendezések hasznalata, irodatechnikai berendezések

kezelése), amelyeknek ismerete mindenkitdl altalaban elvarhato.

4) A SzOvetségnél javité-karbantart6 jellegl tevékenységet csak igazolt szakképzettséggel

rendelkezd személy végezhet.
5) Az esetleges munkahelyi balesetekrél haladéktalanul jegyzékonyvet kell felvenni.
A béren kivili javadalmazas, a szocialis gondoskodas elvei

6) Az e korbe tartozé részletes szabalyokat a Szévetség Cafeteria szabalyzata tartalmazza.
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Adatvédelmi el6irasok

7) Amennyiben a SzOvetség tevékenysége folytan személyes adatokat kezel, ugy
tiszteletben tartja és megovja az igy tudomasara jutott személyes adatokat. A megadott
adatokat a GDPR és a mindenkori hatalyos magyar adatvédelmi térvénynek, egyéb
vonatkoz6 jogszabalyoknak megfeleléen bizalmasan kezeli, harmadik félnek csak a
jogszabalyok altal biztositott esetekben adja at, nyilvanossagra nem hozza, és azokat csak
sajat, a Lizingszdvetség tevékenységével kapcsolatosan, mértékben és ideig hasznalja
fel. Jelenleg a Szbvetség a honlapjan regisztralt felhasznaldk személyes adatait kezeli,

melyet az érintettek szamara elérhetd adatkezelési nyilatkozatban foglaltak szerint végez.
24.§
A szabalyzat ismertetésének madja, hatalybalépése

Jelen szabalyzat aktualis verzidja az érintett munkatarsak és a Szdvetség tagjai szamara a

Szdvetség weboldalan (www.lizingszovetseg.hu) érhet6 el.

Jelen Szabalyzat rendelkezéseit a hatalybalépésnek napjatol kell alkalmazni.
25. §
Hatalyba lépteté rendelkezések

Jelen, médositasokkal egységes szerkezetbe foglalt szabalyzat 2023. jalius 1. napjan lép

hatalyba.

Zaradék
Kbszegi Laszlé Fétitkar és Sipos-Hermann Agnes Titkarsagvezets, mint a Szévetség
képviseletére egylttesen jogosultak, nyilatkozunk, hogy Az alapszabaly egységes

szerkezetbe foglalt szbévege megfelel a kozgyllés altal elfogadott alapszabaly

modositasok alapjan hatalyos tartalmanak.

Budapest, 2023.07.01

K&szeGl LAszLO SIPos-HERMAN AGNES
Fotitkar Titkarsagvezetd
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