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Az aldbbi manual egy altalanos Bizottsagi jogosultsagi szinttel rendelkezé felhaszndlénak szant
kézikonyv a weboldal bejelentkezési felliletének hasznalatahoz.
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Bejelentkezés a feliiletre
A bejelentkezési felllet a mindenkor domain cim//bejelentkezes cimen illetve a fémeni legszélén
talalhato ikon utjan érhet6 el.

A fellletre e-mail cim és jelszé megadassal lehet belépni.

O
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< LizincszOVETSEG i . PR Lizing Szakmai Napok

BEJELENTKEZES

Elfelejtetted jelszavadat?

Belépést kdvetben a felhaszndld az adatlapjanal talalja magat.

Adatlapom

Az adatlap szerkesztése esetén alabbi lehet8ségek taldlhatok:

e Név: kotelez6 megadni.

o Email cim: ez automatikusan generdlddik a cimbdl, de at lehet irni.

e Telefonszam: ez a formatuma legyen 06XXXXXXXXX.

o Régi jelszo: abban az esetben kell megadni, ha Uj jelszét szeretne a felhasznald kérni.

e Jelszo: az Uj jelszénak minimum 5 karakterbdél kell alnia, ez esetben kotelez6 a jelszd ismét és
a régi jelszd mez6 kitoltése.

o Jelszo ismét: megkell egyeznie a régi jelszéval.
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Egységesen mindenhol hasznalt gombok, elemek

Alap gombok, elemek

s

& Ment

B Mentés és bezdras

gcec@o HI

Urlap elmentése és elmentés utan a szerkesztési oldalt tolti be

Urlap elmentése és visszatolti a lista oldalt

Urlap elmentése és egy Uj elem feltoltése

Az adott elem megtekintése el6nézetben az oldalon. Ekkor megnyitja Uj
ablakban és megtekinthet6 aktivalds nélkil.
Visszalépés az el6z6 munkalapra.

Itt lehet Uj elemeket hozzaadni.

A kitorolt elemeket tartalmazza.

Az adott elem torlése. Torlés el6tt feljon egy ablak, hogy biztosan ki
szeretnénk-e tordlni.
Az adott elem statuszat tudjuk megvaltoztatni.

Egy elem szerkesztése a ceruza ikonra kattintva lehetséges, ami mindig a
felsorolasban |évé sornak a végén taldlhato.
A megadott adatok alapjan sz(ri az adott listat.
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Szuro

Osszes cég v Osszes csoport v

Keresés

Ahol sok a tartalmi felsorolds (pl. Oldalak), ott a sz(irG segitéségével (beirjuk a kivant mezébe a
szlirési kifejezést, vagy kivalasztjuk az adott elemet egy lenyild listabdl és ranyomunk) a ,Keresés”-re
tudjuk szlkiteni a megjelend tartalmat.

Tartalomszerkeszto
a

Tartalom
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Feltdltés alatt

Minden tartalom feltoltd résznél ez a felllet jelenik meg. A fellilet egy egyszer(sitett
szovegszerkeszto.

Alapvet6 formazasokat enged,

e avastag (B), ddlt (I) és alahuzott (U) formazas,
e aszOveg jobbra, balra, kozépre és sorkizart igazitasa,
e potty és szamozas alapu felsorolas

o kép beillesztés: erre az ikonra,, & Kattintva lehet képet berakni. Feljon egy ablak ahol
kétopcié kozil tudunk valasztani:
o feltoltott képek kozil valasztunk, ekkor az ,,Alaptulajdonsagok” fiileken belil a
,BOngészés a szerveren” gombra kattintva feljon még egy ablak ahol l1athaté az
Osszes kép.

Kép tulajdonsagai

| Alaptulajdonsdgok | Hivatkozds Feliiltés Tovabbi opcidk

Hivatkozas

fckfinderiimages/tenger2.jpg Bongészés a szerveren

Alternativ szoveg

ClAR A=t
s

A tobbi lépés a CKFINDER résznél talalhatd
o vagy egy Uj képet toltlink fel ezt is két féle képpen tudunk feltdlteni
1. Afelugrd ablakndl tobb fiil is van. Ott a feltdltés fiilre kattintva fel tudjuk
tolteni a képlnket.
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Kép tulajdonsagai

Alaptulajdonsdgok Hivatkozds Feltdltés | Tovabbi opciok

Kildés & szerverre

Féjl kivalasztasa | Nincs fajl kivalasztva

Killdés a szerverre

Ha kivalasztottunk a fajlt, akkor a kiildés a szerverre gombra kattintva fel
lehet tolteni a képet.

2. Az ,Alaptulajdonsagok” fileken beliil a ,,BOngészés a szerveren” gombra
kattintva feljon még egy ablak ahol |athatd az 6sszes kép.

Kép tulajdonsagai

I Alaptulajdonsdgok | Hivatkozas Feltiltés Tovabbi opciok

Hivatkozas

fckfinderiimages/tenger2.jpg Bingészés a szerveren

Alternativ szdveg

e link beillesztés

e Cimsor szerinti formazas
e tablazat beszurdsa

e elvdlasztd vonal beszurdsa

e  Grid: Erre az ikonra ,, == b kattintva tudunk tébb oszlopos kinézetet Iétrehozni, amely
responsive is egyben.
o 8féle elrendezés koziil lehet valasztani, mint ahogyan a kép is mutatja és itt lehet
még megadni a sorok szamat is.

Bootstrap grid

Felosztas kivdlaszidsa

3333

e Tablazat: Erre az ikonra ,, =z kattintva tudunk beilleszteni.
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o Stilus beallitasi lehetGségei:

1. Striped Rows: minden masodik sor, mas szinben jelenik meg, igy felhasznald
barat megjelenést kapunk (nagy tartalommal rendelkezé tablazatoknal
ajanlott).

Bordered: vékony sziirke szegélyt eredményez.

Hover: kiemelésre keril az adott sor, amire raviszik a kurzort.
Condensed: A belsé eltartdsok kisebbek lesznek az alapértelmezettnél.
A beillesztett tabldzatra jobb klikkel kattintva megjelenik a tablazat
tulajdonsagai ablak. Fejlécnek érdemes kivalasztani az elsé sort, igy az
kiemelésre kerdl.

vk wnN

Lomtar

Erre az ikonra ,,m” kattintva lehet az egyes részeknél a lomtdrba bemenni, ahol vagy visszaallitjuk,
vagy véglegesen kitoroljik a tartalmat.

Visszaallitani erre a gombra kattintva tudjuk megtenni:
Ezzel visszakeriil a listanézetbe, de inaktiv allapotba.

Véglegesen torolni pedig erre a gombra kattintva tudjuk megtenni: n

Azonosité Cim Torolve

#232 Teszt 2019-08-16 09:06:36 m
#7233 Esemény teszt 2019-08-16 09:06:33 m
#238 Uj esemény teszt 2019-08-28 13:30:49 (o |
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Uj esemény feltdltéskor a kovetkez6 adatokat megaddsara van lehetSség:

Cim: kotelez6 mezs, esemény cime

KeresGbarat cim: kotelez6 mezd, ez automatikusan generalédik a cimbdl, de at lehet irni.
Helyszin: az esemény helyszine

Leiras: az esemény rovid leirasa

Tartalom: itt kezdésnek van egy tartalomszerkeszté rész ahova irhatjuk a széveget.
Utana, ha szeretnénk kilonb6z6 widgeteket hasznalni, akkor azt a Shortcode résznél
olvashatjuk el, hogy milyen lehetGségeink vannak.

Esemény kezdete: kotelez6 mez6, itt lehet megadni az esemény kezdetét. Az esemény
kezdete megaddsakor, ha az esemény mar elkezd6dott, akkor a rendszer automatikusan
athelyezi a megvaldsult események listajaba.

Esemény vége: kotelezd mez6, itt lehet megadni az esemény végét.
Megjelenés ideje: kdtelez6 mezd, itt megadott datumtdl lesz elérhet6.
Megjelenés vége: itt adhaté meg, hogy mikor fog lejarni.
Kategoriak: eseménykategoria kivalasztasa
Hozzaférés tipusa:

o Publikus: mindenki szamara elérhet§ esemény

o Regisztralt: csak regisztralt tagoknak elérhet6 esemény, ebben az esetben megkell

adni, hogy mely felhasznaldknak és mely csoportoknak érhet6 el az esemény

Csoportok: (csak regisztralt tartalom esetén jelenik meg ez a mezG) kivalaszthatd, hogy mely
csoportoknak legyen elérhetd az esemény, egyszerre akar tébb csoport is megadhaté
Felhasznaldk: (csak regisztralt tartalom esetén jelenik meg ez a mezd) kivalaszthaté, hogy
mely felhaszndldknak legyen elérhet6 asz esemény, egyszerre akar tébb felhasznald is
megadhatd.
Kép: kotelez6 mez6, az esemény kis képe (700x440px).
Megadhatjuk még az oldal seo adatait is, ami 6 részbdl all. Ezek nem kotelez6k, de ha nincs
kitéltve, akkor az oldal generalja maganak az oldal cimébdl és tartalmi részébdl. Ezek azok a
szovegek, amelyek a Google organikus keresésekkor jelennek meg a keresési talalatok kozott.

SEO cim

SEO kulcsszavak

SEO leirds

OG kép: kép mérete minimum 1200x600px kell, hogy legyen
AddThis hozzdadasa, Robotok tiltasa

O O O O O
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Eseménykategoriak
Minden eseményt kategdridkba kell foglalni.
Elérésnél igy kategdriak szerint lehet hivatkozni.

Uj feltdltéskor a kovetkezd adatokat kell megadni.

o Cim: kotelez6 mez6, esemény kategéria cime
e Keresdbarat cim: kotelez6 mezd, ez automatikusan generdalddik a cimbdl, de at lehet irni. A
keresé bardt cim segitségével hivatkozni tudunk egy adott kategdrian beliili eseményekre.

e Hattérszin: az esemény kategdria naptar megjelenitési szinét lehet meghatdrozni, mint
ahogyan az aldbbi képen is latszik.

20]9 Szepten]ber Elozo Ma Kovetkezo  Ev  Hénap Hét  Nap
HETFO KEDD SZERDA CSUTORTOK PENTEK SZOMBAT VASARNAP
. . o . o
2 4 5
L) L) . L) o . o
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Esemény dokumentumok

Az események lista oldalon az adott esemény dokumentum gombjara kattintva érhetd el. D

Uj dokumentum feltoltésekor a mar megszokott drag&drop mddszerrel lehet behizni egyszerre tébb
fajlt is.

A feltoltéshez hizza ide a fajlokat
(vagy klikkeljen)

A feltoltott dokumentumok az esemény végoldaldn jelenik meg, az alabbi képen lathaté.

DOLOR MISCE

Curabitur tempor odio feugiat augue finibus, egestas porta erat dignissim. Nunc laoreet, arcu sit amet fringilla mollis,
nibh mauris dignissim magna, sit amet faucibus sapien risus ut leo. Suspendisse molestie mattis sapien, non
condimentum neque maximus eu. Nunc sed rhoncus nunc. Vivamus tristique sagittis turpis, eget viverra eros vulputate
in. Proin hendrerit nibh non nisi ornare commodo. Vivamus nunc metus, ultricies non dictum in, laoreet vitae lorem.

ﬁ test-excel-1563965477 xlsx E test-pdf-1562265477 pdf

ﬁ test-1563965477 docx E summer-1920x1200-1563265684 jpg

Q Q
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Esemény hatarozatok

Az események lista oldalon az adott esemény hatarozat gombjara kattintva érhet6 el. D
Uj hatdrozat feltoltésekor az alabbi adatokat kell kitolteni:

e Cim: kotelez6 mezd, a hatarozat cime
e Tartalom: a hatdrozat tartalma

A hatdrozat cime az alabbi adatok alapjan generdlja ki a rendszer: Cim, kategéria, |étrehozas datuma.

Egy létrehozott hatdrozat csak véglegesités utdn jelenik meg az esemény végoldalan. Ezek utdn nem

lehet szerkeszteni egy meglév6 hatdrozatot. A véglegesitett hatdrozat gombja.

Egy hatdrozatott csak csoportvezetSk véglegesithetnek.

Hatdrozatok véleményezése

Barmely hatdrozat az alabbi gombra kattintva véleményezésre lehet kildeni.
Egy véleményezésre kildott hatarozat ,Véleményezés” gombja kékre vallt.

A véleményezésre kildott hatdrozat esetében a rendszer automatikusan létrehoz egy Topik
kategdriat az esemény cime altal és egy hozza tartozé Topikot a hatarozat cimével. Mindkettd
esetében a rendszer inaktiv allapotban hozza Iétre az elemeket. A l1étrehozott Topik esetében
automatikusan beallitasra keriilnek a csoportok és felhasznaldk az eseménnyel megegyezve.

Hatdrozat dokumentumok
Az események dokumentumokhoz hasonléan drag&drop mddszerrel lehet dokumentumot feltélteni,
amennyiben egy hatarozat még nem kerlt véglegesitésre.
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Esemény meghivd

Esemény meghivdt csak a megadott jogosultsaggal rendelkez6k kildhetnek. A meghivét a felhasznald
a rendszerben regisztralt email cimére kapja meg, és ott is jelezheti megjelenési szandékat.

JegyzO6konyv

Egy esemény jegyz6kdnyvét csak a megadott jogosultsaggal rendelkez6k (adminsztrator,
bizottsagvezetd) készithetnek. Az elkésziilt jegyz6konyveket meglehet tekinteni az aldbbi gombra

kattintva az események listajanal. E

Jegyzékanyv v

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore
magna aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo
consequat. Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur.
Excepteur sint occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Ei test-excel-1567777537 xlsx

2019-09-06 | XLSx

Résztvevok
« Lorem Ipsum

« Lorem Dolor
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Esemeények megtekintése a fomentibdl

Az eseményeket a f6oldalon 1évé naptarbdl, vagy a fémeniben taldlhatd ,Események” menlipontbdl
is el lehet érni. Ez utébbi esetében az aktualis hénap naptara és alatta a kozelgé események listdja
jelenik meg, de akar a keress akdr a naptar segitségével a multbeli események is megtalalhatok.

Az egyes eseményekre kattintva — megfelel6 jogosultsag esetén — megjelennek azok részletei, mint a
tartalom (napirend), hatdrozatok, jegyz6konyv, csatolt dokumentumok.

Felhasznaldok
Az oldalra beregisztrdlt felhaszndlok listaja jelenik meg.

#32 Gal Cecilia cgal@cib hu CIB Lizing Csoport

#36 Malnar Julianna Julianna.molnar@dLh.hu Deutsche Leasing Hungaria
Zrt., Deutsche Leasing
Hungaria Kft.

#37 Radnai Péter peterradnai@erstebank.hu Erste Leasing Cégcsoport

#46 K&H Lizing khl@khLhu Statisztikai bizottsag

#49 Farkas Attila attila.farkas@leaseplan.hu Statisztikai

bizottsag,Kontrolling
Bizottsdg,Szamwviteli
Bizottsag,Flotta bizottsag

#50 Vass Karoly vass.karoly@szeged. lombar Lombard Lizing
d.hu Csopaort Kontrolling Bizottsag

Cégek

Az oldalra feltoltott cégek listaja jelenik meg.

#70 UNIQA BIZTOSITO info@uniga.hu 238-6000 Partold
ZRT. Tagok
#69 TURI TANACSADO turitanacsado@t-emailthu - +36302470402 Partold
KFT. Tagok
#68 NETBID magyari@netbid.com +36 302748744 Partold
Tagok
#67 ERNST&YOUNG mailbox.ey@hu.ey.com 3614518100 Partold
TANACSADO KFT. Tagok
#66 DELOITTE deloitteinhungary@deloitt  428-6800 Partold
UZLETVITELIES ece.com Tagok
VEZETESI
TANACSADO ZRT.

Topikok
Topik kategoria

Az oldalon Iétrehozott topik kategdridk listaja jelenik meg.
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Azonositd Cim Keresobarat cim Létrehozds datuma
#10 Lorem Ipsum dolor modified lorem-ipsum-dolor-modified 2019-09-06 15:47:24
#9 Agrar workshop agrar-workshop 2019-09-06 14:52:21
Topikok
Az oldalon létrehozott topikok listaja jelenik meg.
#21 Dolor Lorem Ipsum Lorem Ipsum dolor modified
#20 Dolor Lorem Ipsum dolor modified
#19 Lorem Ipsum Lorem lpsum dolor modified
#18 Lorem Ipsum dolor modified Jegyzokonyvek
7
Forum

A férum menlpontban taldlhaté az 6sszes olyan topik amihez a felhasznaldnak jogosultsdga van
megtekinteni, illetve a topik megjelenés vége ddtuma nagyobb mint a jelenlegi datum. Az egyes
bizottsagi tagok a sajat bizottsagukhoz rendelt topicokat lathatjak, és azokhoz szélhatnak hozza. Ez
lehet egy a bizottsdagi lilést el6készité téma, vagy egy jogszabdlytervezet vagy egyéb anyag
véleményezése. A bizottsagvezetdk itt véleményezhetik az (lés hatdrozat- és jegyz6konyv-tervezetét
is.

A topikok kategdridkra bontva jelennek meg, mint ahogyan az képen is latszik. A topik alatt
kdzvetleniil megjelenik a topik révid leirasa, ha van. Uj hozzdszélds eseten a topik cime mellett
megjelenik egy Uj gomb, abban az esetben, ha még a felhasznalé nem nézte meg. A részletek gombra
kattintva nyilik meg az adott topik végoldala, ahol lehetGség van megjegyzéseket flizni.

Lorem Ipsum dolor modified ~
Lorem Ipsum

Részletek

Dalor Larem Ipsum

Részletek

Dolor Ipsum
Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris accumsan interdum urna. Aenean convallis lorem velit, ut efficitur ipsum
sollicitudin nec. In in ornare justo. Aenean quis sagittis nunc. Donec urna metus, vehicula quis turpis in, ultricies

Részletek
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A topik végoldalon megjelenik a hosszu leiras, csatolt fajlok mar amennyiben csatoltak a topikhoz és
egy tartalomszerkeszt6, mint ahogyan a képen is latszik.

Téma leirasa:

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Mauris accumsan interdum urna. Aenean convallis lorem velit, ut efficitur ipsum
sollicitudin nec. In in ornare justo. Aenean quis sagittis nunc. Donec urna metus, vehicula quis turpis in, ultricies facilisis tellus. Donec
faucibus sed turpis sed tempus. Sed suscipit nisl vitae mi faucibus posuere. Nam placerat lectus ut lorem vulputate scelerisque et eu
tartor. Maecenas dapibus velit vel commodo Lacinia. Curabitur vestibulum mi sed consectetur fermentum.

Donec mattis ex ut lectus ultricies dignissim. Nullam dignissim id neque in egestas. In viverra nisi at guam vehicula tempor. Ut nisi dui,
imperdiet sit amet eros at, mollis rhoncus mi. Ut suscipit pulvinar arcu ut sodales. Nunc faucibus ipsum aliquet turpis sollicitudin aliquet
Pellentesque suscipit sagittis arcu a molestie. Vestibulum vulputate dui facilisis, rhoncus nisi sit amet, condimentum sapien. Sed nisi
diam, accumsan eu augue sed, consequat convallis mi. Quisque justo ex, finibus ut venenatis vel, ultrices ac massa. Suspendisse vitae
pulvinar felis. Aliguam vel pharetra nisl, sit amet pellentesque leo. Aenean vitae dignissim nisl, quis egestas sapien. Praesent tristique
fringilla ipsum vitae dictum. In tristique feugiat dui a vehicula. In hac habitasse platea dictumst.
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Féjl hozzdaaddsa +

Kildés

A tartalomszerkeszt6ben az alabbi szerkesztGi elemeket lehet hasznalni:

e Kiemelés

e DGlt

e Aldhuzott

e Felsorolas

e Szamos felsorolds

e Link, amennyiben a topik létrehozasakor engedélyezve lett.

A tartalom szerkesztésen tul lehet&ség van fajlokat is hozzdadni a plusz gombra nyomva, ha
engedélyezve van a topiknal.

Amennyiben egy adott topiknal nem jelenik meg a sz6veg szerkesztGi fellilet, az azt jelenti, hogy a
topiknak lejart a hozzaszdlasi ideje, igy nincs lehet&ség tovabbi megjegyzés hozzaf(izésére.

Moderalt szavak

Moderdlt szavak listdja. Amennyiben a rendszer 6sszefligést talal egy hozzaszoélas szévegében és a
feltoltott moderalt szavakban, abban az esetben a talalt sz6, vagy szovegrész torlésre kerdil.
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